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TECHNOLOGIE & GRUNDERZENTRUM
POTSDAM-MITTELMARK

Das sind wir

Die Technologie- und Griinderzentrum Potsdam-Mittelmark GmbH (TGZ PM) ist als kreiseigene
Gesellschaft ein integraler Bestandteil der operativen Wirtschafts- und Arbeitsmarktférderung im
Landkreis Potsdam-Mittelmark. Durch beste Vernetzung und die interdisziplinare Ausrichtung seiner
Mitarbeiter“innen tragt die Gesellschaft zur Entwicklung der Region bei. Wir sind Trager und Partner
wichtiger Netzwerke im Landkreis, biindeln regionale Kompetenzen, fungieren als verlasslicher
Partner fir Wirtschaft, Politik und Verwaltung, entwickeln Konzepte, erstellen Analysen und steuern
regionale und Uberregionale Projekte in den Schwerpunktbereichen Regionalentwicklung, Projekt-
management, Existenzgriindung, Wirtschaftsférderung, Schule und Wirtschaft sowie Energie

und Klima.

Im Rahmen des bestehenden Projektes ,,Griinden in Brandenburg® suchen wir zum nachstmdglichen
Zeitpunkt einen

Projektleiter / Projektmanager / Berater (m/w/d) fur

Unternehmensgriindungen
in Voll- oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Der Arbeitsort ist Uberwiegend Teltow, zum Teil Bad Belzig. Die Stelle ist an die Projektlaufzeit
gekoppelt und zunachst bis 31.12.2025 befristet. Es besteht die Méglichkeit auf eine Verlangerung.

lhre Aufgaben

¢ Organisation und Koordinierung der Projektablaufe sowie aller beteiligten Personen und Projekt-
managementvorgange

o Akquise von Teilnehmer*innen, Erstberatungsgesprache fur Existenzgrinder*innen und Betreuung
von Projektbeteiligten

e Planung und Organisation von Griindungsseminaren und Workshops

e Vergabe von Vertragen an externe Dienstleister

o Controlling von Projekten, inklusive Antragsstellung, Kostenkalkulation und Berichterstellung

o Teilnahme an regionalen Netzwerktreffen

o Mitarbeit bei MaRnahmen der Offentlichkeits- und Pressearbeit

lhr Profil

e Abgeschlossenes Studium im Bereich Betriebswirtschaft bzw. Wirtschaftswissenschaften,
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit betriebswirtschaftlicher Zusatzqualifikation oder
eine vergleichbare Qualifikation

o Netzwerker*in mit Organisations- und Kommunikationstalent

o Verstandnis fiir wirtschaftliche Zusammenhange sowie unternehmerisches Denken

e Kenntnisse der regionalen Wirtschafts- und Sozialstrukturen wiinschenswert

o Erfahrung im Projektmanagement, in verwaltungstechnischen Vorgangen und im Vergaberecht von
Vorteil

o Sicherer Umgang mit MS Office und Online-Datenbanken

Wir bieten

¢ Eine herausfordernde, abwechslungsreiche Tatigkeit, die Eigenstandigkeit voraussetzt und
Gestaltungsspielrdaume lasst

o Bestehende regionale Netzwerke und eine fundierte Einarbeitung

e Ein sympathisches Team und kurze Informationswege

¢ Flexible Arbeitszeitregelungen — Gleitzeit

o Homeoffice teilweise moglich

o Ein jahrliches Bruttoentgelt in Anlehnung an TVAD entsprechend den persénlichen Voraus-
setzungen (Qualifikation und Erfahrung)

o Jahressonderzahlung

e 30 Tage Erholungsurlaub

o Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Kontakt

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Anschreiben,
Lebenslauf sowie Kopien vom Bildungsabschluss und Arbeitszeugnissen unter Angabe des Betreffs
LStellenausschreibung Griindungsberatung” an:

Technologie- und Griinderzentrum Potsdam-Mittelmark GmbH
z. Hd. Frau Susanne Behrendt

Potsdamer Strafle 18A

14513 Teltow

E-Mail: susanne.behrendt@tgz.pm

Fur Rickfragen steht Ihnen Frau Behrendt unter der Rufnummer 03328 430-200 zur Verfligung.
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