
Das sind wir

Die Technologie- und Gründer zentrum Potsdam-Mittelmark GmbH (TGZ PM) ist als kreis eigene
Gesellschaft ein integraler Bestandteil der operativen Wirtschafts- und Arbeits markt förderung im
Landkreis Potsdam-Mittelmark. Durch beste Vernetzung und die inter diszi pli näre Aus richtung seiner
Mit arbeiter*innen trägt die Gesellschaft zur Entwicklung der Region bei. Wir sind Träger und Partner
wichtiger Netz werke im Land kreis, bündeln regionale Kompetenzen, fungieren als verläss licher
Partner für Wirt schaft, Politik und Verwal tung, ent wickeln Konzepte, erstellen Analysen und steuern
regionale und über regio nale Projekte in den Schwer punkt be reichen Regional ent wicklung, Projekt ‐
management, Existenz gründung, Wirtschafts förderung, Schule und Wirtschaft sowie Energie
und Klima.

Im Rahmen des bestehenden Projektes „Gründen in Brandenburg“ suchen wir zum nächst mög lichen
Zeitpunkt einen

Projektleiter / Projektmanager / Berater (m/w/d) für
Unternehmensgründungen 
in Voll- oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Der Arbeitsort ist über wiegend Teltow, zum Teil Bad Belzig. Die Stelle ist an die Projekt laufzeit
gekoppelt und zunächst bis 31.12.2025 befristet. Es besteht die Mög lich keit auf eine Verlängerung.

Ihre Aufgaben

Organisation und Koordinierung der Projekt abläufe sowie aller beteiligten Personen und Projekt ‐
management vorgänge
Akquise von Teil nehmer*innen, Erst beratungs gespräche für Existenz gründer*innen und Betreuung
von Projekt beteiligten
Planung und Organisation von Gründungs seminaren und Work shops
Vergabe von Verträgen an externe Dienst leister
Controlling von Projekten, inklusive Antrags stellung, Kosten kalku lation und Bericht erstellung
Teil nahme an regionalen Netzwerk treffen
Mitarbeit bei Maß nahmen der Öffentlich keits - und Presse arbeit

Ihr Profil

Abgeschlossenes Studium im Bereich Betriebs wirt schaft bzw. Wirt schafts wissen schaften,
abgeschlossene kauf männische Ausbildung mit betriebs wirt schaft licher Zusatz qualifi kation oder
eine vergleichbare Qualifikation
Netz werker*in mit Organisations- und Kommunikations talent
Verständnis für wirtschaftliche Zusammen hänge sowie unter nehmerisches Denken
Kennt nisse der regionalen Wirtschafts- und Sozial strukturen wünschens wert
Erfahrung im Projekt management, in verwaltungs technischen Vorgängen und im Vergabe recht von
Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office und Online-Daten banken

Wir bieten

Eine heraus fordernde, abwechslungs reiche Tätigkeit, die Eigen ständig keit voraus setzt und
Gestaltungs spielräume lässt
Bestehende regionale Netzwerke und eine fundierte Einarbeitung
Ein sympathisches Team und kurze Infor mations wege
Flexible Arbeits zeit regelungen – Gleitzeit
Homeoffice teilweise möglich
Ein jährliches Brutto entgelt in Anlehnung an TVöD entsprechend den persönlichen Voraus ‐
setzungen (Quali fi kation und Erfahrung)
Jahres sonder zahlung
30 Tage Erholungs urlaub
Fort- und Weiter bildungs möglich keiten

Kontakt

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Anschreiben,
Lebenslauf sowie Kopien vom Bildungs ab schluss und Arbeits zeug nissen unter Angabe des Betreffs
„Stellen aus schreibung Gründungs beratung“ an:

Technologie- und Gründerzentrum Potsdam-Mittelmark GmbH
z. Hd. Frau Susanne Behrendt
Potsdamer Straße 18A
14513 Teltow
E-Mail: susanne.behrendt@tgz.pm

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Behrendt unter der Rufnummer 03328 430-200 zur Verfügung.
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